
Schnelleinstieg

Microsoft Office PowerPoint 2010
Erstellen Sie dynamische und visuell beeindruckende Präsentationen 

Backstage-Bereich
Die zentrale Oberfläche für die Verwaltung der  
Präsentation. Speichern, Öffnen, Drucken und  
Berechtigungsverwaltung übersichtlich in einer 
Oberfläche.

Symbolleiste für den Schnellzugriff
Sie ermöglicht das Hinzufügen von Schaltflächen, die 
von der angezeigten Registrierkarte unabhängig sind.  
Fügen Sie einfach Ihre bevorzugten und meistgenutz-
ten Schaltflächen hinzu.

Hilfe (F1)
Die Hilfe bietet einen schnellen 
Zugriff auf die umfangreiche 
Online-Hilfe, Tipps, Anwen-
dertrainings und kostenfreie 
Vorlagen.

Präsentationsansichten
Die Ansichtensteuerung bietet eine komfortable Umschaltung zwischen den  
verschiedenen Ansichten. Mit einem stufenlos einstellbaren Zoom haben Sie ein  
schnelles Vergrößern oder Verkleinern der Präsentationsansicht im Griff.

Menüband

Registerkarte Start
Hier finden Sie die am  
häufigsten verwendeten 
Befehle.

Registerkarte Entwurf
Geben Sie Ihrer Präsentation mit nur einem Mausklick ein professionelles Äußeres. Designs, 
Farben und Schriftarten werden automatisch angepasst. Ihr Vortrag ist damit in wenigen  
Sekunden präsentationsfähig. 
Nutzen Sie die schon vorhandenen, erstellen neue oder beziehen unter 
http://office.microsoft.com/powerpoint weitere Vorlagen.

Das Menüband in PowerPoint 2010 ist so konzipiert, dass über die aufgabenorientierten Registerkarten genau die jeweils benötigten 
Befehle zugänglich sind. Das Menüband ermöglicht einen schnellen Zugriff auf die wichtigsten Funktionen zur Erstellung einer  
beeindruckenden Präsentation. 



Weiterführende Informationen
Informationen, Schulungen, Vorlagen		  Office für zu Hause
http://office.microsoft.com/de-de/powerpoint	 http://office.microsoft.com/de-de/products

Testversion herunterladen			   Office 2010-Supportcenter		
http://office.microsoft.com/de-de/try		  http://support.microsoft.com/germany/office

Windows Live – alles fürs Internet und Ihren PC
www.live.com
Nutzen Sie auch die Microsoft Office Web Apps 
PowerPoint, Excel, Word und OneNote über SkyDrive

Wirkungsvolle visuelle und dynamische 
Bildbearbeitung

In der Registerkarte Bildtools werden Ihnen eine Rei-
he von Möglichkeiten geboten, um Ihre Präsentation mit  
eindrucksvollen Effekten hervorzuheben. Eine Spiegelung 
oder einen Grafikrahmen eben schnell einfügen? Mit den 
Microsoft PowerPoint 2010 Bildtools ist das kein Problem 
mehr.

Videoschnitt leicht gemacht
Videos können direkt in PowerPoint eingebettet und  
bearbeitet werden. Nun können Sie ganz leicht Ihre  
Videos direkt bearbeiten und Ihren Präsentationen mit 
Überblendungen, Formatierungseffekten und Lesezeichen 
für Szenen einen professionellen Touch verleihen.

Medien komprimieren
Bei der Arbeit mit Bildern oder Videos kann es durchaus 
vorkommen, dass die Speichergröße Ihrer Präsentation  
extrem ansteigt. 
Über den Menüpunkt „Medien komrimieren“ haben Sie nun 
die Möglichkeit Ihre Präsentation und somit auch alle ent-
haltenen Bilder, Grafiken und Videos in einem Arbeitsschritt  
zu komprimieren. Ihre Präsentationen beanspruchen  
hierdurch weniger Platz. Dies vereinfacht die Weitergabe 
per Email erheblich.

TOP Feature: Der Übertragungsdienst
Hier können Sie eine Präsentation auf einfachste Weise 
für andere Personen an jedem beliebigen Ort freigeben.  
Senden Sie einfach einen Link - und mit nur einem Maus-
klick wird für alle von Ihnen eingeladenen Benutzer eine 
zeitsynchrone Darstellung der Bildschirmpräsentation im 
Webbrowser angezeigt. Die funktioniert auch, wenn auf 
den jeweiligen Benutzercomputern Microsoft PowerPoint 
2010 nicht installiert ist.


